Biuro GT

Biuro GT to system przeznaczony dla ksiegowych i kadrowych zatrudnionych w biurze
rachunkowym oraz dla doradcow podatkowych. Jest on uzupetieniem programow ksiggowych i
kadrowo-ptacowych z linii INSERT GT (Rachmistrz GT, Rewizor GT, Gratyfikant GT,
mikroGratyfikant GT) oraz narzedziem integrujacym operacje wykonywane w tych programach.

Biuro GT umozliwia sprawng obstuge duzej liczby podmiotéw bez konieczno$ci wyboru wszystkich
obstugiwanych podmiotéw i odszukiwania odpowiedniego modutu administracyjnego. System
automatyzuje wykonywanie operacji powtarzalnych, koniecznych do przeprowadzenia w kazdym z
obstugiwanych podmiotow. W systemie mozliwe jest takze automatyczne modyfikowanie
najwazniejszych parametrow programéow ksiggowych i kadrowych. Jest to program intuicyjny w
obstudze, ktorego zadaniem jest przede wszystkim znaczne przyspieszenie pracy osob zatrudnionych
w biurze rachunkowym.

Biuro GT zawiera mechanizmy pozwalajace na tatwe harmonogramowanie pracy biura i
kontrolowanie niektorych operacji wykonywanych przez biuro rachunkowe. Program utatwia
zarzadzanie czynno$ciami administracyjnymi na wielu bazach danych — przede wszystkim przy
archiwizacji i konwersji baz danych. System generuje takze odpowiednie raporty utatwiajace
rozliczanie pomig¢dzy biurem rachunkowym a jego klientami.

Funkcjonalno$¢ Biura GT ogdlnie mozna podzieli¢ na dwie ptaszczyzny dziatania. Pierwsza to
wspomaganie pracy z programami linii INSERT GT, druga to funkcje, ktore utatwiaja planowanie
rozmaitych zadan i kontroluja prace catego biura.

Funkcje, ktére wspomagajg prace z programami linii INSERT GT:

e zbiorcze naliczanie i wydruk deklaracji skarbowych oraz ich elektroniczng wysytke;

e zbiorcze naliczanie i eksport deklaracji ZUS do pliku XML, ktore sa nastgpnie wezytywane
przez program Platnik;

e wydruk ksiggi przychodow i rozchodéw oraz ewidencji VAT;

e zbiorcze archiwizowanie i dearchiwizowanie baz danych podmiotow obstugiwanych przez
biuro rachunkowe;

e zbiorcza konwersja baz danych podmiotow obstugiwanych przez biuro rachunkowe;

e ustawianie wybranych parametrow administracyjnych dla wielu podmiotéw (kopiowanie
wzorcow wydruku, kartotek instytucji US 1 ZUS i Innych).

Funkcje utatwiajace zarzadzanie biurem rachunkowym:
e zarzadzanie lista podmiotéw obstugiwanych przez biuro;

o zarzadzanie personelem i uprawnieniami;
e zaawansowane opisywanie podmiotow za pomocg definiowalnych procesow.



